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CHUONG t: eUy DINH GHUNG

lilidu 1. Mrirc dich vi ph?m vi di6u chinh

Quy che Qudn tri COng ty ("Quy ch6") duoc xay dqrng vi ban hdnh theo y6u cAu cria
phdp luqt vo qudn tri cdng ty dqi chrrng, theo quy dinh c0a LuQt Doanh nghi€p, Luqt
Chfng kho6n, vd c6c quy dinh ph6p luQt c6 li€n quan. D6ng thoi, euy ch6 duqc cdn nhic
vd v6n dung nhong th6ng le qu6c t6 t6t nn5t v€ qudn tr! c6ng ty phir hEp vdi eieu rien cga
ViQt Nam va dic thir hoat dQng c0a c6ng ty c6 phAn Hdng kh6ng Vietjet.

Quy che ndy quy dinh (i) nhong nguydn tic co bdn v€ qudn tri cOng ty d6 bdo ve
quydn vd lEi ich hEp ph6p cOa c6 dong, (ii) th5m quydn, nghTa vu vd quy trinh, phuong
thr?c hoqt dQng cria cdc cdn bQ qudn t!, di6u hdnh C6ng ty, (iii) thict tap nhong chuAn
mLrc v€ hdnh vi, dao duc nghd nghiQp cOa c6c thdnh vi6n HQi ddng Qudn tri ("HDeT"),
Ban T6ng Gi6m d6c ("BTGD"), Ban Ki6m sodt ("BKS') vd cdn bO qudn l! cria c6ng ty, (iv)
Quy dinh c6c quy trinh, thO tUc ph6i hEp hoat dgng gi0a thdnh vi6n HOi dong Qudn tri,
Ban T6ng GiSm d6c vd Ban Ki6m so6t khi tham gia vdo qu6 trinh qudn tri c6ng ty.

Quy ch6 nay ap dqrng voi c6c d6i tugng ld c6 dong, thdnh vi6n HOi ct6ng Qudn tri, C6n
bQ qudn lf vd Ban Ki6m so6t.

fii6u 2" Giiii thich thuit ngCr

1. Cac thu?t ng0 da duEc dinh nghia tEi Dieu le crla Cong ty thi mqc nhi6n duEc hi6u vd
ap dqng tuong tqr trong Quy che ndy. Cdc thuqt ng0 duEc dinh nghla duoi ddy c6
nghTa nhu sau:

a. "Qudn tri cOng ty" ld hQ th6ng c6c quy tic d6 ddm bdo cho COng ty duEc dinh
huong didu hdnh vi duEc ki6m so6t mQt cdch c6 hieu qud vi quydn lEi c0a c6
dong vi nh0ng ngudi li6n quan den Cong ty;

b. "COng ty" duEc hi6u la COng ty C6 phAn Hang khong VietJet;

c. "Cdn bO qudn lf" la T6ng Gi6m d6c, Gi6m d6c Didu hdnh, Ph6 T6ng Gi6m d6c, KO

to6n tru&ng, vd c6c v! trf qudn lf khdc trong c6ng ty sO duEc T6ng Gi6m d6c tuy6n
dung hodc b6 nhiem tr6n co sd sLr nhAt trl crla da s6 tnann vi€n HOi Ddng Qudn
Tri;

d. "Nguoi co li€n quan" lir c6 nhdn hoac t6 ch0c dugc quy dinh trong khoin 17 Di€u 4
Lu?t Doanh nghiQp vd khodn 34, di6u 6, Lu?t ch0ng kho6n;

e. "C6 d6ng l0n" ld c6 d6ng sd h0u trqrc ti€p hofc giSn ti6p tu 5% (nim phAn trdm)
trd l6n s6 c6 phieu c6 quy€n bi6u quy6t crla COng ty;

f. Thdnh vi€n HQi d6ng Qudn tri khOng di€u hdnh ld thdnh vi6n Hgi ddng Qudn tri
khOng phdi ld T6ng Gi6m d6c, Gi6m d6c Di€u hdnh, Ph6 T6ng Gi6m d6c, K6 to6n
trudng vd c5c vi tri qudn lf kh6c md Hqi d6ng Qudn trib6 nhiem;
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g. Thanh vien HQi ddng Qudn tri dQc lqp la thanh vi6n HQi ddng Qudn tri dap Ong c5c
di€u kiOn va ti€u chuAn sau:

- La thdnh vi€n Hdu kien i qudn lyi trong COng tyilo/o (ndm phAn trim) trd l€n s6
c6 phi6u i T thdrnh vi€n HGi6m dnh vi6n Hdu , Pho T6ng Gi6m d6c, Kdm dnh
vi6n HOu , Ph6 T6ng Gi6m d6c, C0ng tyilo/o (nam phA qudn tribKdm dnh ;

- KhOng ph vi€n H6u , Pho T6ng Gidm d6c, C6ng Tiam dph vi6n, Gidm dph diam
dph , Pho Tdph vi€n Hdu c6 Tdph vi6n Hdu , Pho T6ng Gi6m d6ct, c6ng ty do
COng ty n, c6ng ty do Cso6t;

- KhOng phty do Cso6t;y o T6ng Gi6m d6c, COng tyis% (ndm phA qudn trir0 l6n
s6 c6 phi5u c6 quy6n bi6u quy6t c034, didKh6ng ldm vio Cso6t;y 6 T6ng Gi6m
d6c, COng tyis% (ndm phd qudn trird l€n s6 c6 phi6u c6 quy6n bi6u quy6t crl34,
di6u KhOng phm vid e6i tac hofc nguoi li6n quan crla d6i t6c co gia tri giao dich
hirng nim voi cong ty chiem tu ba muoi phAn trdm (30%) tr& l€n t6ng doanh
thu hodc t6ng gi6 tri hang ho6, dich vu mua vdo crla COng ty trong hai (02) ndm
gnguoi li6 Trong Quy chd niy, cdc tham chidu tdi mQt hoic mQt sd ctibu kho6n hoic
vin bin phdp luqt sE bao gbm ci nhfrng sr]a ddi bd sung hoic vin bin thay thd cdc vdn

bin d6.

CIidu 3. Nguy8n tic quin tri cdng ty

- Ddm bdo mQt co c6u qudn tri hEp ly vd hieu qud;

- Ddm bdo quydn lqi crla c6 d6ng, nhirng nguoi c6 liOn quan;

- D6i xrl cOng bing gioa c6c c6 d6ng;

- Ddm bdo vai tro c0a nh0ng nguoi c6 quy6n lgi li6n quan d6n COng ty;

- Cong khai, minh bach mgi hoat dQng cia Cong ty;

- HQi ddng Qudn trivdr Ban ki6m so6t l6nh dao vd ki6m sodt COng ty co hiQu qud.

itlu 4.

CHI./ONG II: CO DONG VA DAI HOI DONG CO OOITC

). , : -^quyen cua co oong

1. C6 ct6ng c6 ddy d0 cdc quydn vd nghTa vU theo quy dinh cia Lu?t Doanh nghiQp, c6c
vdn bdn phap luqt li6n quan va Di6u lQ COng ty, dfc biet ld:

a. Quy€n tW do chuy6n nhuong c6 phan di duEc thanh to6n ddy d0 vd duEc ghi

trong s6 c6 dong cOa c6ng ty, tru mOt s6 truong hEp bi han ch6 chuy6n nhuEng
theo quy dinh crla phdp luQt, Didu l€ C6ng ty vd quy6t dinh cOa Dai hgi ddng c6
dOng;

b. Quy6n duEc O6i xrl c6ng bing. M6i c6 phdn cOa cung mQt loai ddu tqo cho c6
dOng sd h0u cdc quy6n, nghla vU vd lgi ich ngang nhau. Truong hgp COng ty co
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c6c lo?i c6 phAn uu dii, c6c quy6n vd nghia vu gin li6n vdi cdc loai c6 phAn uu dii
phii dugc cong b6 dAy di cho c6 dOng vd phii dugc Dai hgi ddng c6 d6ng thong
qua;

c. Quy€n CluEc thOng b6o dAy dri th6ng tin dinh k!'va th6ng tin b5t thuong vd hoEt

dQng cia COng ty;

d. Quyen vd trdch nhiem tham gia cdc cuQc hqp Dai hQi ddng c6 d6ng vd thr,rc hiQn

quy€n bi6u quy6t trqrc ti6p hoic th6ng qua dqi di6n dugc 0y quydn hoac thWc hien
b6 phi6u tu xa;

e. Quydn duEc uu tiOn mua c6 phdn moi chdo ban tuong Ong voi t! le sd h0u c6
phAn trong COng ty.

2. C6 dong co quy€n bdo ve c6c quy6n lqi hEp ph6p cOa minh. Trong trudng hEp quy6t

dinh c0a Dai hOi d6ng c6 d6ng, quy6t dinh crla HDQT vi phqm phdp lu?t hoic vi pham

nh0ng quydn lEi co bdn c0a c6 d6ng theo quy dinh c0a phdp luqt, c5 d6ng c6 quydn

de nghi hriy quy6t dinh d6 theo trinh t\r, thO tuc phap luqt quy dinh. Truong hEp c6c
quy6t dinh vi pham ph6p luqt gay t6n hai toi cOng ty, HOi ddng qudn tri, Ban ki6m so6t,

T6ng gi6m d6c,phdi d6n bu cho c6ng ty theo tr6ch nhi€m crla minh. C6 eOng c6 quydn
y€u cAu COng ty bdi thuong t6n th6t theo quy dinh c0a phdp luat.

ieu 5. Tr6ch nhiQm cua c6 d6ng lcrn

1. C6 OOng lon c6 nghTa vqr c6ng b6 tnOng tin theo quy dinh crla phap lu?t.

2. C6 OOng ldn kh6ng duEc lEi dUng uu th€ cOa minh gdy t6n hai d6n c6c quy6n vd lgi

ich cOa Cong ty vd cOa c6c c6 d0ng kh6c.

{}i6u 6. Hop Dai hQi d6ng c6 Aong thwong ni6n, bdt thuong

1. COng ty tuan thrl dAy d0 trinh tu, thO tUc vd tri0u t?p Dai hgi ddng c6 dOng theo quy

dinh cOa ph6p luqt, Di6u le COng ty vd c6c quy dlnh nQi b0 c0a COng ty. COng ty dai

chring phdi cong O6 tnOng tin vO viQc ch6t danh s6ch c6 eOng c6 quydn tham dw hgp

Dai hQi clOng c6 d6ng t6i thi6u ndm (05) ngdy trudc ngdy ch6t danh s6ch. COng ty

khOng hEn ch6 c6 e6ng tham dr,r Dai hOi dOng c6 dOng, tao didu kiQn cho c6 dOng thqrc

hien viec 0y quydn dai dien tham gia Dai hQi dong c6 dong hoac b6 phi6u bang thu
bdo ddm khi c6 dOng co y6u cAu. Cong ty huong din thO tuc 0y quyAn vd lQp giSy 0y

quy€n cho c6c c6 dong theo quy dinh.C0ng ty dai ch0ng phdi xdy dWng va c6ng b6

tr€n trang thOng tin dien t& cOa cong ty quy dinh vC trinh tLr, th0 tUc trieu tap vd bi6u

quy6t tai Dai hQi d6ng c6 dOng theo quy dinh crla Lu?t Doanh nghiQp, c6c vin bdn

ph6p lu?t li6n quan vd Di6u le cOng ty.

2. HDQT hoic nguoi trieu tap Dai hgi d6ng c6 OOng sip x6p chuong trinh nghi sLr, b6 trl

dia di6m vd thoi gian hEp ly de thao lu?n vdr bi6u quyet tung v6n de trong chuong

trinh hgp Dai hqi dOng c6 dOng.

3. Hdng ndm COng ty t5 chuc hgp Dai hQi d6ng c6 d6ng thudng ni6n theo quy dinh Di€u

lq va Luqt Doanh nghiQp. Viec hqp Dai hgi d6ng c6 dOng thuong ni€n dugc t6 chr?c
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bing hinh thqrc hgp trqrc ti6p, khOng t6 ch0c duoi hinh th0c l6y f ki6n c6 cf6ng bdng

vin bdn.

Oiiiu 7. 86o c5o hoat clgng crla HDQT tqiDgi hQi cl6ng CO d6ng thudng ni6n

B5o c6o ho4t dQng crla HDQT trinh Dai hQi ddng C6 OOng thuong ni€n t6i thi6u bao
g6m c6c n6i dung sau:

- D6nh gi6 tinh hinh hoat dQng cia COng ty trong nim tdi chlnh;

- Hoat dQng, thu lao vdr chi phi hoqt dong HDQT va tung thanh vi€n HDQT;

- T6ng kCt cac cuQc hgp c0a HDQT vd cdc quyet dinh cOa HDQT;

- f6t qud gi6m s6t d6i vdi Ban T6ng Gidm d6c;

- Ket qud giam sat d6i vdi c6c c6n b0 qudn lf khac;

- C6c k6 hoach dW kien trong tuong lai.

Dieu S" B6o cio ho4t dQng cila Ban ki6m soit tqi D4i hgi d6ng cii eOng thuong
niBn

86o c6o hoat dOng cOa Ban ki6m sodt trinh Dai hOi cldng c6 OOng thuong nien t6i thi6u
bao g6m c6c nOi dung sau:

- Hoat dOng, thr) lao vd chi phi hoqt tlQng cria Ban ki6m so6t vd tirng thdnh vi6n Ban

ki6m so6t 
:

- T6ng k6t c6c cuOc hqp c0a Ban ki6m sodt vd c6c quy6t dlnh cOa Ban ki6m so6t; :

- K6t qud gi6m s6t tinh hinh hoEt d0ng vd tdi chinh cOa C6ng ty; i
Ir

- f6t qud gidm s6t d6i vdi thdnh vi6n HQi dong Qudn tri, thdnh vi6n Ban T6ng Gi6m 'l
d6c vd cdc cdn b0 qudn lV; 

fr

- Bdo c6o danh gi6 su ph6i nqp hoat dOng gioa Ban ki6m so6t vdi HDQT, Ban T6ng

Gi6m d6c vd c6 dong.



cHuoNG ut: rHANH VIEN HQIDONG OUAN TRIVA HQI DONG OUAN TR!

Oieu 9. Ung cir, tlii c& thinh vi6n H6i diing Quin tri

j. ThOng tin ti€n quan d5n c6c Ong vi€n HDQT (trong truong hEp da x6c dinh tluEc

trudc c6c r?ng vi€n) duqc cOng b6 t6i tni6u bdy (07) ngdy trudc ngdy triQu tqp hqp Dai

hgi dOng c6 JOng tr6n trang thong tin dien trir crla COng ty d6 c6 d6ng co tn6 tim hi6u

vro c6c r?ng vi6n ndy truoc khi b6 phi€u. Th6ng tin li6n quan d6n cdc Ong vi6n HDQT

dugc c6ng bo t6i tni6u bao g6m:

- Hq t6n, ngdy th6ng ndm sinh;

- Trinh d0 chuy€n m6n;

- Qu6 trinh cong t6c;

- T€n cdc cOng ty md Ong vi6n dang nim gi0 chrlc vU thdnh vi6n HDQT vd c6c ch0c

danh qudn lf kh6c;

- C6c lEi ich c6 li€n quan toi COng ty (n€u c6);

- C6c thong tin kh6c (n6u co).

2. Cdc ung vi€n HDQT co cam fet Oing vdn bdn vC tinh trung thqrc, chinh x6c vd hEp lV

cga cdc thOng tin cd nhdn duEc c6ng b6 va phdi cam k6t thUc hien nhiem vU mQt c6ch

trung thqrc n6u duEc bAu ldm thirnh vi€n HDQT.

3. Cac c6 d6ng nim gio c6 phAn co quydn bi6u quy6t trong thoi han li6n tuc it nh6t s6u

th6ng tinh d6n thoi di6m ch6t danh sdch c6 dong dU hqp c6 quydn 
QOn 

s6 quydn bi6u

quytlt cga tung nguoi lai voi nhau d6 dd c& c6c Ong vi€n HDQT. C6 eOng hoic nh6m

c6-O6ng n5m gio drl 1O% t6ng s6 c6 phdn co quy€n bi6u quy6t duEc dd crl mOt (01)

ung vi€n; tu tr6n 10% d6n dudi 30% duEc dd crl t6i da hai (02) Ong vi6n; tu 30% d5n

dudi 40% duEc dd crir t6i Oa ba (03) ung vi6n; tit 40Yo d6n dudi 50% dugc dd cir t6i

da b6n (0a) ung vi€n; tu 50% d6n duoi 60% duqc d€ crl t6i Oa ndm (05) rlng vi€n; tu

60% d6n dwoi 7Oo/o duqc dd crl t6i ea sau (06) ung vi€n; tu 70% clen duoi 80% duqc

d6 crl t6i Oa bdy (07) ung vi6n vd tu 80% d6n duoi 90% duEc dd cr] t6i 0a t6m (08)

ung vi6n.

4. Truong hEp s6 luEng cdc r?ng vi€n HDQT th6ng qua dd crl vd Ong crl v5n khOng dri

s6 t.rq-ng cAn tnt6t, HbOf euong nhi€m co th6 dd cu th6m Ong vi6n hoic t6 chrlc dO

cir theo mqt co ch6 do COng ty quy dinh. Co cn6 eC ct} hay c6ch th0c HDQT duong

nhiQm d6 crlr ung vi6n HDQT duEc c6ng b6 rO rdng vd iluEc Dai h9i d6ng c6 d6ng

thong qua tru0c khi ti6n hdnh dd cr].
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Oi6u 10. Tu cich thdnh vi6n HQi clOng Qudn tr!

1. Thdnh vi6n HDQT ld nhong nguoi khOng thuOc e6i tugng md phdp lu?t vd Di6u le

C6ng ty c5m tdm thinh vien HDQT. Thdnh vi6n HDQT co th6 kh6ng phdi la c6 eOng

c0a COng ty.

2. Ch0 tich HDQT co th6 ki€m nhiem T6ng Gi6m d6c n6u duEc Dai hOi ddng c6 dOng

thuong ni6n bi6u quy6t thOng qua.

Oi6u 11. Thinh phAn HQi d6ng Qudn tri

1. 56 luEng thdnh vi6n HDQT nhu quy dinh tai di6m a khodn 27.1 Didu 27 Didu le.

Nhiem ky cria thdnh vi€n HDQT nhu quy dinh tai tai di6m a khodn 27.1 Di€u 27 Didu

re.

2. Thdnh vi6n HDQT s6 do Dai hOi d6ng C6 dOng bAu hoac b6 nhiOm tr€n co sd dd crl

c0a c6c C6 eOng. HDQT nhi€m k!'dAu ti€n da duEc b6 nhiem tqi phien hgp dAu ti6n

crla D?i hOi d6ng C6 eOng dugc t6 chOc theo quy dinh tai Di6u le C6ng ty. T6ng s6

thdnh vi€n HDQT dQc tap phdi chi6m it nhSt 1/3 (mot phAn ba) t6ng s6 thdnh vi6n

HDQT.

3. Thdnh vi6n HOi d6ng qudn tri c0a mQt c6ng ty kh6ng duEc dOng thoi ld thanh vi6n HOi

d6ng qudn tri cria tr6n ndm (05) c6ng ty kh6c, tru truong hEp ld thdnh vi6n Hoi dOng

qudn tri c0a cdc c0ng ty trong cung t?p dodn hoic c6c c6ng ty hoat d0ng theo nhom

cong ty, bao gom cOng ty mg - cOng ty con, tflp dodn kinh t6 hoac ld nguoi dai dien

cOa cOng ty qudn ly quV, c6ng ty ddu tu chung khodn.

ieu 12, Quydn cia thinh vi6n H6i d6ng Quin tri

Tru nhung quydn han vd trdch nhiem thuOc thAm quyen c0a Dai hOi ddng C6 d6ng i
Cluqc quy dinh cU th6 tai Dieu l0 COng ty hoic quy dinh bdi Phap lu?t, HDQT s6 co quy6n I
vi tr6ch nhiQm qudn lf tdt cd c6c hoAt dQng chinh cria COng ty, vd sE quy€t dinh tet ca

nhpng uan A6 quan trgng li6n quan d6n COng ty, bao gom cd c6c v6n dd x5c dinh trong 6

oi6u iC Cong ty. ,l
I

DiAu 13. Trfeh nhi6rn vA nghia vu cfia thinh vi6n HOQT

t. Thdnh vi6n HDQT phdi tuin thri ddy drl trdch nhiem vd nghla vU theo quy dinh cOa

Luat Doanh nghiQp, c6c vin bdn phap lu?t li€n quan.

2. Thdnh vi€n HDQT co tr6ch nhiem thWc hien cdc nhigm vU c0a minh mQt c6ch trung

thqrc, cAn trQng vi quy€n lqi t6i cao cia c6 dOng vd cOa C0ng ty.

3. Thdnh vi6n HDQT c6 tr6ch nhiOm tham dU dAy d0 cdc cuOc hqp crla HDQT vd co !
kien rO rdng vd cdc v6n de duEc Clua ra thdo lu?n.

4. Thirnh vi6n HDQT co tr6ch nhiOm cong b6 cho COng ty c6c khodn thU lao md hg nh?n

duqc tu c6c c6ng ty con, c6ng ty li€n t<Ct va c6c t6 chrlc kh6c md hg ld nguoi dai dien

phAn v6n gop c0a COng ty.



5. C6c thdnh vi6n HDQT vd nh0ng nguoi co li6n quan khi thWc hiQn giao dich c6 phAn

cria COng ty phdi b6o c6o Uy ban Ch0ng khoan Nhdr nuqc,sd Giao dich Ch0ng
kho6nvdr thWc hien cOng bO th6ng tin vA vi6c giao dich ndy theo quy d;nh cOa phdp
luat.

6. COng ty co th6 mua bdo hi6m trach nhiQm cho cdc thdnh vi6n HDQT sau khi co s!"p

chAp thuqn crla Dai hQi d6ng c6 OOng. Tuy nhi6n, bdo hi6m ndy kh6ng bao g6m bdo
hi6m cho nh0ng tr6ch nhiem cOa thdnh vi€n HDQT li€n quan d6n viQc vi phqm phdp
luqt vd Di€u le COng ty.

Oieu 14. Trich nhiQm vi nghTa vu cia HQi cl6ng Quin tr!

1. HDQT phdi tuan th0 dAy d0 trdch nhiem vd nghTa vU theo quy dinh c0a Luit Doanh
nghiQp, cdc vdn bdn ph6p luat li6n quan.

2. HDQf chiu tr6ch nhiQm trudc c6c c6 dOng vd hoqt dQng cOa COng ty.

3. HDQT chlu tr6ch nhiem ddm bdo hoat dQng cOa C6ng ty tudn th0 c6c quy dinh cOa

phdp luft, Dieu le vd cdc quy dinh nOi b0 cOa COng ty, d6i xrl binh dang d6i voi tdt cd

c6 dong vd ton trgng lEi ich c0a ngudi co quydn lei li€n quan cl6n C6ng ty.

4. HDQT quy dinh vd trinh t\r, th0 tuc d6 crir, 0ng c&, bAu, miSn nhiQm, b6i nhi€m thdnh
vi6n HDQT vd trinh tg, thO tUc t6 ch0c hgp HDQT g6m cdc nQi dung chO y6u sau:

a. Trinh ty va thO tuc dd crJr, fng cr}, bAu, mi6n nhiem vdr bai nhiem thdnh vi6n HDQT:

- Ti6u chudn thdnh vi6n HDQT;

- C6ch thuc dO crl vd rlng crl nguoi vdo vi tri thirnh vi6n HDQT c0a c6 dOng,

nhom c6 dOng theo quy dinh cia ph6p luOt vdr Didu le COng ty;

- Cdch thuc bAu thdnh vi6n HDQT;

- C6c truong hgp miSn nhi€m hay bai nhiem thdnh vi6n HDQT;

- Th6ng b6o vO bdu, mi6n nhiQm, bai nhiOm thanh vi€n HDQT.

b. Trinh t\r, thO tuc t6 chuc hgp HDQT:

- Thong bdo hgp HDQT (g6m chuong trinh hgp, thdi gian, dia di6m, cac tai lieu

li€n quan, vd c6c phi6u bAu cho nhong thdrnh vi6n HDQT kh0ng th6 dw hqp);

- Di6u kien t6 chuc hgp HDQT;

- C6ch thuc bi6u quyet;

- C6ch th0c thong qua nghi quy€t c0a HDQT;

- chi bi€n bdn hop HDQT;
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- ThOng b6o nghi quy6t HDQT.

5. HDQT quy dinh ve trinh t\r, th0 tuc lua chgn, b6 nhiQm, miSn nhiQm can b0 qudn lf
cdp cao vir quy trinh, th0 ttrc ph6i hgp hoat dQng gi0a HDQT vdi Ban T6ng Giam d6c
vd Ban ki6m sodt, gdm cdc n6i dung chinh sau ddy:

a. Trinh tgr, thO tUc lua chon, b6 nhi6m, mi6n nhiQm cdn bO qudn lyi c6p cao:

- C6c ti6u chu6n d6 lya chon c5n bQ qudn lyi cdp cao;

- Viec b6 nhi€m c6n b0 qudn lf cdp cao;

- Ky hEp dOng lao dQng vdi c6n bQ qudn g cdp cao;

- Cdc truong hEp mi6n nhiem c6n bO qudn lf cdp cao;

- Th6ng b6o b6 nhi6m, mi6n nhiQm can b0 qudn lf c6p cao.

b. Quy trinh, thO tUc ph6i hEp hoat dOng gi0a HDQT, Ban ki6m so6t vd Ban T6ng
'lutam ooc:

- Th0 tqc, trinh tU tri€u tfp, th6ng b6o moi hgp, ghi bi€n bdn, th6ng b6o k6t qud
hgp gi0a HDQT, Ban ki6m sodt vd Ban T6ng Gi6m d6c;

- ThOng b6o nghi quyet cria HDQT cho Ban T6ng Giam d6c va Ban ki6m so6t;

- Cdc truong hEp T6ng Gidm d6c va da s6 thdnh vi€n Ban ki6m so6t dd nghi

tri€u t?p hqp HDQT vd nh0ng v6n dA cAn xin f kien HDQT;

- Bdo c6o cOa Ban T6ng Gi6m d6c vdi HDQT vO viQc thWc hi€n nhiem vU vd
quy6n han duoc giao; 

)

- Ki6m di6m vi€c thWc hien nghi quy6t vd cdc v6n d€ u! quydn kh6c cOa HDQT \
06i vOi Ban T6ng Gi6m d6c; I

t_

- Cdc vAn d6 Ban T6ng Gi6m d6c phdi b6o c6o, cung cdp th6ng tin vd c5ch th0c t
thOng b6o cho HDQT, BKS;

- Ph6i hEp hoqt dOng ki6m so6t, di€u hdnh, gi6m s6t giira c6c thdnh vi€n HDQT,

c6c thdnh vi€n BKS vd cdc thanh vi6n Ban T6ng Giam d6c theo c6c nhiem vu

cU th6 crla c6c thirnh vi6n noi tr6n;

6. HDQT xdy dqrng co ch€ d6nh gi6 hoat dOng, khen thuOng vd ki lu?t e6i vOi thdnh vi6n

HDQT, thdnh vi€n BKS, thdnh vi€n Ban T6ng Gi6m d6c vd cdc c6n b0 qudn l1i.

7. HDQT c6 trdch nhiem bdo c6o hoat dOng c0a HDQT tai Dai hOi ddng c6 d6ng theo quy

dinh tai Dieu 7 Quy ch6 nay.
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Bieu 15. Hop Hoi d6ng euin tri

1 . HDQT t6 chr?c hop theo d0ng trinh tqr duEc quy dinh tai Di6u tQ vd c6c quy ch6 nOi b0
cia C0ng ty. ViQc t6 ch0c hqp HDQT, chuong trinh hgp vd c6c tdi ti€u li6n quan duEc
thOng b6o tru0c cho c6c thdnh vi6n HDQT theo d0ng thoi hqn quy ctinh c0a ph6p luqt
vd Di€u lQ COng ty.

2. Bi6n bdn hgp HDQT phdi duEc lqp chi ti6t vd 16 rdng. Chrl tqa vd nguoi ghi bi€n bdn
phdi kf t6n vdo bi€n bdn cuQc hgp vd chiu trdch nhi€m vd tinh chinh x6c, trung thqrc
cOa bi€n bdn. Bi€n bdn hqp HDQT phdi duEc luu gi0 theo quy dinh c0a ph6p tuQt va
Di€u le COng ty.

fii6u f 6. Thu kf C6nE ty

1. D6 h6 tro cho hoqt dQng qudn tri COng ty duEc ti6n hdnh mQt cdch co hiQu qud, HDeT
chi dinh it nhAt mQt nguoi ldm thu kf COng ty. Thu kf C6ng ty phdi td nguoi co hi6u
biet ve phap luQt. Thu kf Cong ty khOng duEc d6ng thoi ldm viec cno COng ty ki6m
todn dang thuc hien viec ki6m to6n cdc bdo c6o tdi chinh c0a cong ty.

2. Vai tro vi nhiQm vU cOa Thu kf C6ng ty bao gom:

- Chu6n bi cdc cuOc hgp HDQT, BKS va Dai hgi ctdng c6 d6ng theo yeu cAu c|a
HDQT hodc Ban ki6m sodt;

- Tu v5n v€ thO tUc c0a c6c cuOc hqp;

- Tham du c6c cuQc hqp;

- Ldm bi6n bin c6c cu6c hgp;

- Ddm bdo c6c Nghi quy6t cOa HDeT phu hqp vdi tuat ph6p;

- Cung c6p cdc th6ng tin tdi chfnh, bdn sao bi6n bdn hqp HDQT vd c6c thOng tin
khSc cho thinh vi6n crla HDQT vd Ban ki6m sodt;

3. Thu kyi COng ty co trdch nhiem bdo mflt thong tin theo c6c quy dinh cOa ph6p luqt vd
Di6u le COng ty.

L.ri6u 17. Thu lao cria HQi ctong Quin tri

1. Thdnh vi€n HDQT duEc nh?n thir lao cho cOng viQc crla minh du0i tu c6ch ld thanh
vien HDQT. T6ng m0c thir lao cho HDQT do Dai hQi dOng c6 OOng quy6t dinh. Khodn
thu lao ndy duoc chia cho c6c thdnh vi€n HDQT theo thod thuQn trong HDQT hoac
theo nghi quy6t c0a Dai hQi d6ng c6 d6ng.

2. T6ng s6 ti6n trd cho tung thdnh vi6n HDQT bao gdm thU lao, chi phi, hoa hdng, quy€n
mua c6 phAn vd cdc lgi ich khdc duEc hudng tu C6ng ty, c6ng ty con, c6ng ty li6n k6t
cria COng ty vd cdc cOng ty kh6c md thdnh vi€n HDQT ld dai diQn phAn v5n gop phdi
duEc c6ng b6 chi ti6t trong bdo cdo thuong ni6n cOa COng ty.

)
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Truong hqp thdnh vi6n HDQT ldm kiem nhiQm chuc danh trong b0 m6y didu hdnh cOa

COng ty vd c6c cong ty con thi thu lao duEc cong b6 phdi bao gdm c6c khodn luong,
thudng g5n vdi chric danh di6u hdnh vd c6c khodn thir lao kh6c.

Thdnh vi€n HDQT nim gi0 chr?c vU didu hdnh hoic thdnh vi6n HDQT ldm viOc tai cdc
ti6u ban crla HDQT hoic thUc hiQn nh0ng cOng viQc kh6c md theo HDQT ldr ndm
ngoiri pham vi nhiQm vr; thOng thuong crla mOt thdnh vien HDQT, c6 th6 dugc trd
th6m ti€n thir lao duoi dqng mOt khoin ti6n cong trgn g6i theo tung lAn, luong, hoa
hong, phdn trim lEi nhufln hoac duoi hinh thuc kh6c theo quy6t dinh cOa HDQT.

Thdnh vi6n HDQT co quy€n dugc thanh to6n tdt cd c6c chi phl di lai, in, d vd c6c
khodn chi phi hEp ly kh6c md hq da phdi chi tra khi thuc hien tr6ch nhiem thdnh vi6n
HDQT cia minh, bao gOm cd cdc chi phl phdt sinh trong viQc tdi tham dU c6c cuOc

hqp Dai hoi ctong c6 dOng, HDQT hoic c6c ti6u ban crla HDQT.

CHI..PONG IV: THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

i&u '!8. l,-fng c*, dG c* th*nh vi6n Ban ki6m soit

1. Viec Ong crir, dO crl thanh vien BKS duEc thUc hien tuong tW viQc ung ct}, Cfe crir

thdnh vien HDQT duEc quy dinh tai cdc khodn 1,2 Di€u 9 Quy ch6 niy.

2. Cac c6 d6ng nim gio c6 phAn co quydn bi6u quy6t trong thdi hgn lien tuc it nh6t s6u
thdng tinh d6n thoi di6m ch6t danh s6ch c6 dOng dqr hgp c6 quydn gQp s6 quy€n bi6u
quy6t cria tung nguoi lai vdi nhau d6 dd crir c6c rlng vi6n Ban ki6m so6t. Viec bi6u
quyet bAu Ki6m sodt vi6n phdi thwc hiQn theo phuong thfc bAu ddn phi6u theo

nguy€n tic n€u tai khodn 3 Di€u 9 cOa Quy ch6 nay.

3. Truong hqp s6 luEng cdc Ong vi6n BKS th6ng qua dO cO vd ung crl kh6ng di s6
lugng cAn thi6t, BKS duong nhiem co th6 de crl th6m Ong vi€n hoic t6 chuc dd crl
theo co ch6 quy dinh tai Didu le COng ty. Co cne A6 crl cOa BKS duong nhiQm duEc
cOng b6 16 rdng vd duEc Dai hgi d6ng c6 dOng thOng qua trudc khi ti6n hdnh dd crir.

Oi6u 19. Tw cich thinh vi€n Ban ki6m soit

1. Thdnh vi6n BKS ld nh0ng nguoi khong thuOc d6i tuqng md ph6p lu?t vir Di6u lg Cong

ty cdm lirm thdnh vi€n BKS. Thdnh vi6n BKS phdi ld ngudi co trlnh dQ chuy6n m6n vd
kinh nghiQm.. Thdnh vi€n BKS c6 th6 khOng phdi ld c6 dOng cOa COng ty.

2. Thdrnh vi6n BKS kh6ng phdi la nguoi trong bQ ph?n ke to6n, tdi chlnh c0a COng ty vd

khong phdi ld thdnh vi6n hay nhdn vi6n cria c6ng ty ki6m to6n dQc lqp dang thyc hien

ki6m todn cdc b6o cdo tdri chlnh cria Cong ty.

0i6u 20. Thirnh phAn Ban kl6m soit

1. 56 luEng thanh vi6n Ban ki6m so6t CluEc quy dinh tai di6m a Di6u 48 Di6u le.

I(
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BKS phdi co ft nh6t 1t2 (mQt nrla) s6 thanh vi€n td chuyOn trdch Ban ki6m soat phdi
co hon mQt nrla s6 thanh vi€n thudng trri d Viet Nam. Thdnh vi€n Ban ki6m sodt phdi
ld ki6m to6n vi6n hoac ke to6n vi6n.

BKS bAu mQt thdnh vir3n ldm Trudng Ban Ki6m so6t theo nguyen t5c da s6. Trudng
BKS phdi la kO to6n vi6n hoEc ki6m to5n vi6n chuydn nghiQp vd phdi tdm viQc chuy6n
trdch tEi Cong ty.

€li6u 21. Quyen titip cin thdng tin vAtinh d6c lQp cria thdnh vi6n Ban ki6m so6t

1. Thdnh vi6n BKS c6 quydn ti€p cQn tat cd cdc thOng tin vd tdi li6u ti€n quan d6n tinh
hinh hoat dQng c0a C6ng ty. Thdnh vi€n HDQT, T6ng Gi6m d5c didu hirnh vi c6n bO
qudn lf phdi cung cAp c6c thdng tin theo yeu cdu c0a c6c thdnh vi6n BKS.

Cong ty xay dung co ch6 nhim h5 trq thanh vi6n Ban ki6m sodt hoEt dQng vd thUc thi
nhiem vq mQt c6ch co hiQu qud theo c6c quy dinh c0a phap lu?t vdr DiAu l€ c6ng ty.

*i6u22. Tr6ch nhi6m vd nghia vu c&a Ban kii-Am so6t

BKS chiu trdch nhiOm trudc c6 eOng cOa COng ty vd cdc hoat dQng gi6m s6t c0a mtnh.
Ban ki6m so6t c6 tr6ch nhiQm gidm s6t tinh hinh tdi chinh C6ng ty, tinh hEp ph6p trong
cdc hdnh dQng cOa thdnh vi6n HDQT, hoqt dQng c0a thdnh vi€n Ban T6ng Giam d6c,
can b0 qudn lf kh6c, su pn6i nqp hoat dOng gioa BKS vdi HDer, Ban T6ng Gi6m d6c
vd c6 dong, vd c6c nhiQm vu kh6c theo quy dinh c0a phdp tuqt vd Didu tQ c6ng ty
nhim bdo ve quy6n lgi hEp phdp c0a COng ty vd c6 d6ng.

Ban ki6m so6t phdi hgp t6i thi6u hai (02) lAn mOt ndm, s6 lugng thanh vi€n tham dr'r
hqp it nfrAt ta hai phan ba (213) s6 tfranfr vien BKS. Bi6n bdn hqp BKS duEc tQp chi ti6t
vd rO rdng. Thu kyi vd c6c thdnh vi€n BKS tham dqr hqp phii kf ten vdo c6c bien bdn
cuQc hqp. Cdc bi6n bdn hqp crla BKS phdi duEc luu gi0 nhim x6c dinh tr5ch nhi€m
c0a tung thdnh vi6n BKS.

Trong c6c cuQc hgp c0a Ban ki6m sodt, BKS c6 quyAn you cdu thdnh vi6n HDQT,
T6ng giam d6c (Giam d6c di6u hdnh), thanh vi€n ki6m to6n ngi bQ (n6u c6) vd ki6m
to6n vi€n dOc l?p tham dr,r vi trd lsi c6c vdn dd md cdc thanh vi6n Ban ki6m so6t quan
tdm.

Truong hqp BKS phdt hiQn nh0ng hdnh vi vi phqm phdp luat hoic vi pham Di€u le
COng ty c0a c6c thdnh vi6n HDQT, Ban T6ng Gi6m d6c vd c6c c6n bg qudn lf khdc,
Ban ki6m so6t phdi th6ng b6o bdng vdn bdn vdi HDQT trong vong b6n muoi t6m (a8)
gio, y6u cAu nguoi c6 hinh vi vi phqm chSm drlt vi pham vd c6 gidi ph6p khSc phUc hflu
qud. Sau thoi hqn bdy (07) ngdy k6 tu ngay ra th6ng b6o n6u trdn, n6u nguoi c6 hdnh vi
vi phEm kh6ng ch6m dut vi pham vd co gidi ph6p khSc phUc hfu qud, BKS c6 tr6ch
nhiem b6o cdo trlrc ti6p vdi Uy ban Ch0ng khodn Nhd nudc vd vdn dd ndy.

Ban ki6m so6t co quy€n lua chon va d6 nghi DEi hgi d6ng c6 eOng ph€ chuAn t6 chuc
ki6m to6n dQc l?p thWc hien ki6m to6n c6c b6o c6o tdi chinh cOa c6ng ty dai ch0ng.
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6. Ban ki6m sodt chiu tr6ch nhiQm b6o c6o tai Dai hQi ddng c6 d6ng theo quy dinh tai
Di€u 8 Quy che ndy.

Eibu 23. Thir lao c{ra Ban ki6m so6t

Hdng nim c6c thdrnh vi€n Ban ki6m sodt duEc hudng thU lao cho viQc thUc hien nghTa
vu c0a Ban ki6m so6t. Thu lao cho c6c thdnh vi6n Ban ki6m sodt duEc Dai hOi Adnt c6
dong thong qua. T6ng s6 tfru lao, cdc khodn lgi lch kh6c cung nhu chi phi md C6ng ty da
thanh to6n, cdp cho tung thdnh vi€n Ban ki6m sodt phdi duEc cong b6 trong bdo c6o
thuong ni6n c0a COng ty.

CHUONG V: T.IGAN NGI./A XUNG DOT LOI iCH

{li6u 24. TrAch nhi6m trung thuc vd trdnh cic xung clQt ve quyen toi cOa c6c
thinh vi6n F{6i dong Qudn tri, thinh vi6n Ban ki6m soit, T6ng Gi6m diic
vd cin bQ quin lf

1, Thanh vi€n HDQT, thdnh vi6n BKS, T6ng Gi6m d6c, c6n bQ qudn ri khdc phdi c6ng
khai c6c loi lch li6n quan theo quy dinh crla Luft Doanh nghiQp, cdc vdn bdn ph6p tuqt
li6n quan.

2. Thdnh vi6n HDQT, thdnh vi6n Ban kiSm sodt, T6ng Gi6m d6c, c6n bQ qudn lf va
nh0ng nguoi li6n quan toi c6c thdnh vi6n ndy khOng duEc phep srl dung nh0ng co
hQi kinh doanh co th6 mang lai lqi ich cho C6ng ty vi mqrc dich c6 nhdn; kh6ng duEc
st} dung nh0ng thong tin co dugc nho ch0c vu c0a mlnh d6 tu lEi c6 nhAn hay d6
phr-rc vgr lgi ich cOa t6 ch0c hoic cd nhdn kh6c.

3. Thanh vi6n HDQT, thdnh vi6n Ban ki6m sodt, T6ng Gi6m d6c va c6n bO qudn l! kh6c
co nghla vq th6ng bdo cho HDQT c6c giao dich gi0a COng ty, c6ng ty con, c6ng ty do
Cong ty n5m quy€n ki6m sodt voi chlnh thdrnh vi6n d6 hodc vdi nh0ng nguoi c6 li€n
quan tdi thirnh vi6n d6 theo quy dinh cOa phdp luqt. COng ty thqrc hign cOng O6 tnOng
tin v€ nghi quyet Dai hOi Clong c6 dOng hoqc nghi quy€t HDQT thong qua c6c giao dich
n6u tr€n trong thoi hqn hai muoi b6n Q4 gio tr6n trang thOng tin diQn trl c0aC6ng ty
vd b6o cao 0y ban Ch0ng khodn Nhd nuoc, Sd giao dich Chung khoSn TP. Hd Chl
Minh.

4. COng ty khOng duEc cAp c6c khodn vay hodc bdo lSnh cho c6c thirnh vi€n HDQT,
thdnh vi6n BKS, T6ng Gi6m d6c, c6n bO qudn lf kh6c vi nhUng ngudi co li€n quan toi
c6c thirnh vi€n n6u tr6n, tru khi Dai hQi d6ng c6 dOng co quy6t dinh kh6c.

5. Thdnh vi€n HDQT kh6ng duoc bi6u quy€t e6i vOi c6c giao dich m?r thdnh vi6n do hofc
nguoi co li6n quan d6n thdnh vi€n do tham gia, bao gdm c6c giao dich md lEi ich vat
cnSt hay phi vdt ch6t c0a thirnh vi6n HDQT do chua duEc xdc dinh. C6c giao dich n6u
tr6n phdi CluEc c6ng b6 trong 86o c6o thuong ni6n crla COng ty.

6. Cdc thdnh vi€n HDQT, thdnh vi6n Ban ki6m so6t, T6ng Gi6m d6c, c6n bQ qudn lyi kh6c
vi nh0ng nguoi co li6n quan tdi cdc thdnh vi€n n6u tr6n kh6ng dugc srir dqrng c5c
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th6ng tin chua duoc phep cOng b6 cOa COng ty hoqc ti6t tO cho ngudi kh6c hay d6
thuc hien c6c giao dich co li6n quan,

9i6u 25. Giao dich vcri nguuoi co li6n quan

1. Khi ti6n hdnh giao dich vdi nh0ng nguoi co li6n quan, COng ty ky k6t hEp ddng bing
vdn bdn theo nguyon tic binh ding, tqr nguyQn. NQi dung hEp ddng phdi 16 rerng, cqr

th6, phdi duoc c6p co thdm quydn ph6 duyQt theo quy dinh cOa phdp lu?t va Di6u t9
Cong ty vd cong O6 tnOng tin cho c6 OOng khi co y6u cAu.

2. C6ng ty ap dvng c6c biQn ph6p cAn thi6t d6 ngdn ngua nh0ng ngudi co tidn quan can
thiQp vao hoqt dQng cOa COng ty va gdy t6n hai cho lEi lch c0a COng ty thOng qua vidc
kiSm sodt c6c k€nh mua b6n hdng h6a c0a c6ng ty hay lOng doan gid cd.

3. COng ty 6p dung c6c bien ph5p cdn thi6t dd ngin ngua c6 d6ng vd nhong nguoi c6
li6n quan ti6n hirnh cdc giao dich lam th6t thoAt v6n, tdi sin hoic c6c ngudn lqrc kh6c
cOa Cong ty. Cong ty kh6ng duEc cung cdp c6c khodn vay hoic bdo lSnh cho c6c c6
d6ng vd nh0ng nguoi co li6n quan.

lliAu 26. Oirn bio quy6n hqp phdp cta cic bdn c6 quyen tqi li6n quan dtin Cong
ty

1. C6ng ty tOn trgng quy€n lEi hEp ph6p cOa nh0ng nguoi co quydn lgi li€n quan ct€n
COng ty bao gOm ngdn hdng, chO no, nguoi lao dQng, nguoi ti6u dUng, nhd cung cdp,
cQng ddng vd nh0ng ngudi kh6c c6 quydn lqi li6n quan cl6n COng ty.

2. COng ty cdn hEp t6c tich cgrc vdi nh0ng nguoi co quydn lEi li6n quan d6n C6ng ty
th6ng qua viQc:

a. Cung c6p dAy d0 th6ng tin cAn thi€t cho ngdn hdng vd chO nE d6 girip h9 clanh gi6
ve tinh hinh hoEt dQng vd tiii chinh c0a Cong ty vi dua ra quy6t dlnh;

b. Khuy6n khich hg dua ra yi ki6n vd tinn hinh hoat dQng kinh doanh, tinh hinh tdi
chinh vd cdc quyet dinh quan trgng li6n quan tdi lEi fch c0a h9 thOng qua li€n hO

trWc ti6p vdi HDQT, Ban T6ng Gi6m d6c vd BKS.

3. COng ty tuOn thrl cdc quy dinh v€ lao dOng, mOi truong, hoqt dQng co tr6ch nhi€m vdi
cQng d6ng vd xi hQi.

CHI./ONG VI: COruG E6 THONC TIN VA MINH BACH

i6u 27. Cdng n6 tfiOng tin thuong xuy6n

1. Cong ty c6 nghTa vu c6ng U6 dAy drl, chinh x6c vd kip thoi th6ng tin dinh k!' vd bdt
thuong ve tinh hinh hoat dQng sdn xudt kinh doanh, tdi chinh vd tinh hinh qudn tri
COng ty cho c6 d6ng vd cOng ch0ng. Th6ng tin vd c6ch th0c c6ng b6 th6ng tin dugc
thUc hiQn theo quy dinh cria ph6p luEt va Didu lQ C6ng ty. Ngodi ra, COng ty phdi c6ng
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o6 t<ip thoi vd dAy dn c6c th6ng tin khdc neu cdc th6ng tin do co khd ning dnh hudng
d6n gi6 chong kho6n vd dnh nuong d€n quyet dinh cni c6 eong ui nna aa, tu.

2. ViQc cong O6 tfrOng tin dugc thlrc hi€n theo nhong phuong thuc nhim ddm bdo c6
dong vd c6ng ch0ng dAu tu co tn6 ti6p cQn mgt cdch cong bing va ddng thoi. Ng6n tu
trong cong n6 tnong tin cdn ro rdng, o6 ni6u vd trdnh gay ni6u lAm cio .6 eo-ng ua
cOng chring dAu tu.

CIieu 28. Cong n6 tnOng tin v& qu*n tri c6ng ty

1. cong ty phdi cong o6 tnong tin vd tinh hinh qudn tri cong ty t?i cdc k!'Dai hQi ddng c6
d6ng thuong ni6n vd trong 86o c6o thuong ni6n crla COng ty theo quy dinh cria ph6p
ludt v€ chung kho6n va thi truong ch0ng kho6n.

2. COng ty c6 nghTa vu b6o c6o dinh ky s6u (06) th6ng vd cOng n6 tnOng tin v6 tinh hinh
qudn tri C0ng ty theo quy dinh c0a ph6p luat vO chr?ng kho6n vd thi trudng chgng
khodn.

{)ieu 29. Trich nhiOm v€ bio ciro vi cdng nO tnOng tin cria thinh vi6n HDeT,
thiinh vi6n BKS, TOng Giam d6c

Ngodi c6c tr6ch nhiQm theo quy dinh tai Di6u 14 vd Di6u 22 Quy ch6 ndy, thdnh vi€n
HDQT, thdnh vi€n BKS, T6ng Gi6m d6c c6 tr6ch nhiQm bdo c6o vd c6ng O6 tnOng tin v6
giao dich trong c6c truong hop sau:

1. Cdc giao dich gi0a Cdng ty vdi cong ty md c6c thdnh vi6n n6u tr€n ld thdnh vi6n s6ng
l?p hoac la thanh vien HDQT, T6ng Gidm d6c / trong thoi gian ba (03) ndm truoc.

2. C6c giao dich giua COng ty vdi c6ng ty trong do nguoi li6n quan c0a cdc thdnh vi€n
n6u tr€n ld thdnh vi6n HDQT, T6ng Gidm d6c l, hoac c6 dong l6n.

3. Cdc giao dich co th6 mang lai lqi ich vat chdt hoac phi vEt cn6t e6i voi c6c thdnh vien
n6u tr6n.

cHr./oNG Vil: DAO TAO VE OUAN TR! CoNG Ty

'[]i€u 30. Ddo tao vii qudn tri cOng ty

Thiinh vi€n HDQT, thdnh vi€n BKS, T6ng Giam d6c, Thu kf c6ng ty cdn tham gia c6c
khoa ddo tao co bdn vO qudn tri cOng ty tai c6c co sd ddo tao duEc 0y ban Ch0ng kho6n
Nhd nudc cOng nh6n.
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cHuoNG Vilt: CAC TR|NH Tq, THU TUC

oieu 31. Trinh tu, thtl tr;c triQu tip vi biiiu quy6t taiDai hQi dding cti eong

1. Thong bao vd viec ch6t danh s6ch c6 oong c6 quyan tham du hqp Dai hoi ddng c6
dong:

a. Danh s6ch c6 d6ng co quydn dtr hqp Dai hoi ddng c6 d6ng phdi tfp xong khong
som hon nim (5) ngdy trudc grli giSy moi hgp Dai hoi d6ng c6 d6ng.

b. Danh sdch c6 d6ng c6 quy6n du hqp Dai hQi cfdng c6 donj phdi .6-h9, t€n, dia chi
thuong tru, qu6c t!ch, s6 Thd cdn cuoc c6ng ddn, s6 CiSy chong minh nh6n d6n,
H0 chi6u hofc chong thr,rc c6 nhdn hEp phap kh6c cOa c6 eonj ld c6 nh6n; t€n,
dia chi trqr sd chfnh , qu6c tich, s6 quy6t dinh thdnh lgp hoic m6 s6 doanh nghiQp
crla c6 d6ng td t6 ch0c; s6 lugng c6 phdn tung toqi, s6 vi ngdy ddng kf c6io.b
cia tung c6 d6ng.

2. Thong bdo triQu t?p Dai hqi ctdng c6 d6ng:

Th6ng bdo hqp Dai hOi ddng c6 d6ng x6c dinh thoi gian vd dia di6m t6 choc Dqi hQi,
duoc grli cho tdt cd cdc c6 dOng dOng thoi c6ng b6 tr6n phuong tiQn th6ng tin crla Sd
giao dich ch0ng khodn, tr6n trang thOng tin dien trl (website) c0a COng ty. Th6ng b6o
hqp Dai hgi dOng c6 eong phii duEc g&i it nhdt muoi (10) ngdy trudc ngdy hgp Dqi
hOi d6ng c6 eOng (tlnh tu ngdy md thOng b6o duEc grli hoqc chuy6n di mqt c6ch hEp
l€, duEc trd cudc phl hoac duEc b6 vdo hom thu), Chuong trinh hgp Dai hOi ddng c6
dong, cdc tdi lieu li6n quan d6n c6c vdn dd s6 dugc bi6u quy6t tai dai hgi duEc grli
cho cdc c6 d6ng hoic ding tr6n trang thOng tin dien tt} cOa COng ty. Trong truong
hEp tdi liQu khOng duoc grli kdm thdng bdo hgp Dai hOi d6ng c6 d6ng, thong bdo mdi
hgp phdi nou 16 dia chi trang thong tin di€n tr} d6 c6c c6 dOng c6 th6 ti6p c?n.

3. C5ch thuc ddng kyi tham du Dai hQi d6ng c6 dOng:

a. Truoc ngdy khai mac cuOc hqp Dai hQi d6ng c6 dOng:

C6 eOng chgn hinh th0c dang kf tham dtr hqp Dai hOi cldng c6 d0ng theo c6ch
th0c dd ghi trong thOng bdo, bao g6m:

- Ddng ky dW hgp qua di€n thoai, fax, ...;

- Uy quyen dai di€n tham dw dai hOi. Trudng hEp c6 d6ng t6 chuc c6 nhiAu hon
mQt nguoi dai dien duoc crl thi phdi xac dinh cU th6 s6 c6 phAn duqc u! quyen
cho m6i ngudi dai di€n;

- c6c hinh thoc ddng ki tham dr.r hqp Dai hgi ddng c6 eong kh6c phir hEp voi quy
dinh cia ph6p luqt.

b. Vdo ngdy t6 ch0c cuOc hqp Dai hQi d6ng c6 d6ng:

- COng ty phdi thuc hien thri tUc clSng ki c6 dOng va phdi thr=rc hien viQc dang ki
cho d6n khi c6c c6 dOng c6 quy6n dW hqp c6 mit ding k1i h6t;
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- Khi ti6n hanh ddng kyi c6 dong, c6ng ty s6 cdp cho tung c6 eong hoac dai diQn
dugc u! quydn co quydn bi6u quyet phi€u bi6u quy6t vd thd bi6u quy6t, tr€n d6
c6 ghi s6 oang ky, hg vd t€n cOa c6 d0ng, h9 vd t6n dqi dien duEc u! quydn vd
s6 phi6u bi6u quy6t c0a c6 d6ng d6;

- c6 dong don dy Dai hOi ddng c6 eong muOn c6 quydn ddng kf ngay vd sau do
co quy6n tham gia va bi6u quy6t ngay tqi clai hQi. Ch0 toa kh6ng c6 tr6ch nhiem
dirng dai hQi d6 cho c6 dOng don muQn ding kf vd hieu tlrc c0a c6c dEt bi6u
quyet da ti6n hdnh trudc khi c6 d6ng d6n muOn tham drr s€ kh6ng bi dnh
hudng.

C6ch th0c bd phi6u:

a. DEi hQi ddng c6 oong thdo lu?n vd bi6u quy6t theo tung vdn dd trong nQi dung
chuong trinh. ViQc bi6u quyet dugc ti6n hanh bing c6ch gio phi6u bi6u quy6t hofc
ddnh d6u t5n thdnh, khong tdn thinh hoic kh6ng c6 y ki5n vdo thd bi6u quy6t;

b. C6ch thrlc bd phi6u c6 th6 duEc di6u chinh theo quy6t dinh cOa Dai hQi ctOng c6
dong quy dinh tai Th6 le ldm viec va bi6u quy6t tai Dai hOi.

ThOng bao ket qud ki6m phi6u:

T6ng s6 phi6u/ th6 t6n thdnh, kh6ng t6n thdrnh e6i vOi tung v6n ed noac kh6ng c6 f
ki6n, s6 duEc Chrl tqa th6ng b6o sau khi ti6n hdnh bi6u quy6t.

Cach thuc phdn d6i nghi quyet cOa Dai hQi ddng c6 d6ng:

Trong thoi han chin muoi (90) ngdy, k6 ti/ ngdy nhqn duEc bi6n bdn hqp Dai hQi

d6ng c6 d6ng hoEc bi6n bdn k6t qud ki6m phi6u l6y f ki6n Dai hqi d6ng c6 dong, c6
d6ng, , nh6m c6 dong sd hou tu 1O% (muoi phAn tram) t6ng s6 C6 phAn en6 tnOng

trd l6n trong thoi han li6n tuc it nhAt 06 (sdu) thang c6 quyAn y6u cAu Tod dn hoic
Trong tdi xem x6t, huy b6 quy6t dinh cOa Dai hOi ddng c6 dOng hoqc mQt phAn nQi

dung nghi quy6t crla Dai hQi ddng c6 eOng trong c6c trudng hEp sau dAy:

a. Trinh tw v?r thO tuc trieu t?p hgp va ra quy6t dinh cOa Dai hQi ddng c6 d6ng khong

thwc hi€n d0ng theo quy dinh c0a Lu?t Doanh nghiQp vi Di6u le Cong ty;

b. Nqi dung quyet dinh vi pham phdp luat hoac Di6u l0 COng ty.

LEp bi6n bdn Dai hOi ddng c6 d6ng:

a. Bien bdn phdi c6 nOi dung ch0 y€u sau ddy:

- T€n, dia chi tru sd chinh, md s6 cong ty;

- Thdi gian vd dia di6m hqp Dai hOi ddng c6 eOng;

- Chuong trinh vd nOi dung cuQc hgp;

- Hg, t€n Chti toa vd thu kV;
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- T6m t5t Oi6n bi6n cugc hgp vd cAc y ki6n phdt bi6u tai Dai hOi ddng c6 d6ng vd
tung vdn dd trong nQi dung chuong trinh hgp;

- S0 c6 d6ng vir t6ng s6 phi6u bi6u quy€t c0a c6c c6 OOng drJ hgp, phq lgrc danh
sSch ddng kf c6 d6ng, dai dien c6 OOng dw hqp voi s6 c6 phAn vd s6 phi6u bAu
tuong Ong;

- T6ng s6 phi6u bi6u quy6t O6i vOi tung v6n ee Oi6u quy6t, trong d6 ghi 16

phuong th0c bi6u quyet, t6ng s6 phi6u hgp le, kh6ng hEp tQ, t6n thdnh, khOng
t6n thdnh vd khong co li ki€n; t! lQ tuong Ong tr6n t6ng s5 phi6u bi6u quy6t cria
c6 dOng du hsp;

- C6c v6n dO dd duoc th6ng qua vd t! lQ phieu bi6u quy6t th6ng qua tuong Ong;

- ChO kf cia chO toa vd thu kf.

b. Bi€n bdn hgp Dai hQi Ctong c6 dong phdi ldm xong vd dugc thOng qua truoc khi b6

mac cuOc hQp.

c. Nguoi chO tri Dai hOi clong c6 dong chiu tr6ch nhi€m t6 chrlc luu trir c6c bi6n bdn
Dai hOi d6ng c6 dOng. Bi6n bdn Dai hOi d6ng c6 d6ng phdi duEc cOng b6 tr6n
website crja COng ty trong thoi han hai muoi b6n QQ gio vd grli cho t6t ci c6c c6
dong trong thoi han mudi lam (15) ngdy k6 tu ng?ry cuOc hqp Dai hOi ddng c6 dong
fet tnr:c. Bi6n bdn Dai hOi ddng c6 dong duEc coi ld bdng ch0ng x6c thr..rc v6
nh0ng cong viQc dd duEc tien hanh tai Dai hgi ddng c6 e6ng tru khi c6 i ki6n phdn

d6i vd nQi dung bi€n bdn dugc dua ra theo d0ng thrl tUc quy dinh trong vdng mudi
(10) ngdy k6 tU khi grli bi€n bdn. Bi€n bdn phdi dugc lqp bing ti6ng ViQt, c6 cho ki
x6c nh?n crla Ch0 tqa dai hQi vd Thu kf vd duEc lQp theo quy dinh c0a Luat Doanh
nghiQp vd Di€u lQ nay. Chri tga vd thu kf cuQc hgp phdi li€n d0i chiu tr6ch nhiQm

vO tinh trung thqrc, chlnh x6c cOa nQi dung bi6n bdn. C6c bdn ghi ch6p, bi€n bdn,

s6 cho kyi c0a cdc c6 d6ng dqr hqp vir vin bdn u! quydn tham du phdi duEc luu
gi0 tai trg sd chinh cOa COng ty.

8. Th6ng bao nghi quy6t Dai hQi d6ng c6 dOng ra cOng ch0ng:

Ngh! quy6t Dai hQi d6ng c6 dong ph6i CIuEc c6ng b6 th6ng tin theo quy Clinh, cong b6

tr6n website cOa C6ng ty trong thoi han hai muoi b6n Q4 gio k6 tu ngdy cuOc hqp

Dai hOi d0ng c6 dong k€t thuc.

i&w 32. Trinh tu, thu tuc d6 cdr,, t^r,ng cr}, bAu, mi6n nhi6m vd bii nhiQm thinh
vi6n HOQT

1. D6 cr], ring cr? th?rnh vien HDQT: theo quy dinh tai Didu 9 Quy ch6 nay.

2. C6ch thrlc bAu thdnh vi6n HDQT:

ViQc bi6u quyet bdu thdnh vi€n HDQT phii thqc hiQn theo phuong thuc bAu ddn

phi6u, theo d6 m6i c6 dOng co t6ng s6 phi€u bi6u quy6t tuong r?ng voi t6ng s6 c6
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phAn sd h0u nhdn vdi s6 thdnh vi6n duEc bAu cOa HDQT vd c6 dong c6 quy€n don
net t6ng s6 phi6u bAu crla minh cho mQt hoac mQt s6 r?ng cr) vi€n.

3. Mi6n nhi€m, bdi nhi6m thanh vi6n HDQT:

a. Thdnh vi6n HDQT bi miSn nhi€m, bai nhiem trong c6c trudng hop sau.

- Thanh vi€n do kh6ng d0 tu c6ch ldm thdnh vi€n HDQT theo quy dinh c0a Luflt
Doanh nghiQp hoac bi luEt phap c6m kh6ng duEc ldm thdnh vi€n HDQT;

- ThAnh vi6n clo grli don bing vin bdn xin tir ch0c d6n trqr sd chinh c0a C6ng ty;

- Thdnh vi€n kh6c c0a HDQT c6 nh0ng bing ch0ng chuy6n m6n ch0ng t6 thdnh
vi6n do kh6ng cdn ndng lgc hdnh vi;

- Thdrnh vien d6 vdng mEt khong tham drl c6c cuOc hgp cOa HDQT li6n tgrc ba
cuQc hgp HDQT md kh6ng c6 l! do chinh d6ng, kh6ng duEc sqr d6ng f c0a
HDQT, vd HDQT da quy6t dinh chr?c vU cOa nguoi ndy bi b6 tr6ng;

- Thdnh vi6n do bi miSn nhi€m, bai nhiQm thinh vi€n HDQT theo quy6t dinh cia
Dai hQi cldng c6 dOng.

b. Trong truong hEp mQt thdnh vi6n bi mdt tu c6ch thdnh vi6n theo quy dinh c0a ph6p

luflt vd Di6u l€ COng ty, bi c6ch chrlc, miSn nhiQm hoic vi mgt lf do ndo d6 kh6ng

tfr6 tiep tqc ldm thinh vi6n HDQT, HDQT co th6 b6 nhiem nguoi khdc tam thoi ldm

thdnh vi€n HDQT d6 tnay thO ch6 tr6ng ph6t sinh vd thdnh vi6n mdi ndy phdi duEc
ch6p thu?n tai Dai hOi d6ng c6 OOng ngay ti€p sau d6. Sau khi duEc Dai hQi ddng

c6 dOng ch6p thu?n, viQc b6 nhiem thdrnh vi€n mdi d6 s6 dugc coi ld c6 hieu lWc

vdo ngdy duEc HDQT b6 nhiem. Nhi0m k!'cria th?rnh vi6n HDQT mdi duEc tinh tu
ngiry viQc b6 nhiQm c6 hi€u h,rc d6n ngdy k6t thric nhi€m k!' cria HDQT. Trong
truong hgp thdnh vi6n moi khong duqc Dai hOi ddng c6 d6ng chSp thuQn, mgi
quy6t dinh cOa HDQT cho d6n truoc thoi di6m di6n ra Dai hQi ddng c6 d6ng c6 sr,r

tham gia bi6u quy6t cOa thdrnh viOn HDQT thay th6 v5n duEc coi ld c6 hieu luc.

c. Sau khi c6 quy6t dinh miSn nhiQm, bdi nhigm, bAu b6 sung thdnh vi€n HDQT, COng

ty cOng OO ttrOng tin theo quy dinh ph6p lu?t.

iAu 33, Trinh tt^r,, thri tvc tO chrlc hgp H6i ct6ng Qudn tri

1. CuQc hqp dAu ti€n, dinh k!' vd b6t thudng:

a. Truong hep HDQT biu Ch0 tich thi cuQc hgp dAu ti€n cOa nhiQm k!'HDQT e6 UAu

Chr] tich vd ra c6c quy6t dinh khdc thuOc thdm quydn phdi duEc ti6n hdnh trong

thoi han bdy ngdy ldm viQc, k6 ti/ ngay k6t thric bAu crl HDQT nhiem k!'d6. CuQc

hgp nay do thdnh vi6n co s6 phi6u bAu cao nhdt trieu t?p va chO tri. Trudng hqp c6

nhidu hon mOt thdnh vi€n c6 s6 phieu bAu cao nndt vi ngang nhau thi c6c thdnh
vi€n ndy bAu mQt nguoi trong s6 hg trieu tap hqp HDQT theo nguy€n t5c da s6.
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b. c6c cuQc hgp thudng k!: chri tich HDer phdi trieu tEp c6c cuQc hgp HDer, l?p
chuong trinh nghi sry, thoi gian, dja di6m hqp vd giri th6ng b6o mdi hgp it nh6t
ndm (05) ngdy truoc ngdy hep. ch0 tich c6 th6 trieu t?p hgp bdt ki, khi nao thdy
cAn thi6t, nhung tt nhdt ta m6i qui phdi hqp mgt (01) tAn.

c. c6c cuQc hgp bdt thuong: chO tich phdi triOu tap hqp HDer khi mot trong s6 c6c
d6i tuEng dudi ddy d6 nghi bing vin bdn trinh bdy mqrc dtch cuOc hgp vd c6c v6n
dd cAn bdn:

- T6ng GiSm d6c hoac it nh6t nim (05) cdn b0 qudn tyi;

- [t nn6t hai (02) thanh vi€n didu hdnh cOa HDeT;

- Ban ki6m so6t hoic thdnh vi€n dOc tap;

d. Cac cuQc hop HDQT n6u tqi di6m c khodn 1 Didu nay phdi duEc Ch0 tich HDQT
tri€u tap trong thdi hqn bdy (07) ngdy ldm viQc 16 tu ngay nhqn duEc dd nghi .

Truong hqp chO tich HDQT khong ch6p nhqn tri€u tap hgp theo dd nghi tht ch0
tich phdi chiu tr6ch nhi€m vd nhong thi€t hai xdy ra e6i voi c6ng ty; ngudi dd nghi
t6 chuc cuQc hgp duEc dd cqp den 0 di6m c khodn 1 Didu ndy c6 tn6 tfray tn6
HDQT trieu tOp hep HDQT.

e. Truong hgp co y€u ciu c0a ki6m todn vi€n dQc tfp, ch0 tich HDer phdi triQu tqp
hgp HDQT e6 Oan vC Oao c6o ki6m to6n vd tinh hinh COng ty.

Thong b6o hgp:

ThOng bdo hgp HDQT phdi duEc grli trudc cho c6c thdnh vi6n HDQT it nh6t ndm (05)
ngiiy ldm viQc trudc khi t6 ch0c hgp. Tuy nhi6n n5u qud nrla s6 Thdnh vien HQi ctdng
Qudn tri ddng yi khong cin thoi gian th6ng b6o trudc, cuQc hgp c6 th6 duEc tiSn hdnh
som hon vdo thdi gian md cdc Thanh vi6n tr6n da nhdt tri. Th6ng bao hgp HQi ddng
phii thong tin dAy ctrl vd chuong trinh, thoi gian, dia di6m hgp, kem theo nhong tdi
lieu cdn thi6t vc nhong vdn de sE dugc bdn bac vd bi6u quyet tqi cuQc hgp. Th6ng
b6o moi hgp duEc grli bdng buu diQn, fax, thu dien trl hoic phuong ti€n kh6c, nhung
phdi bdo cldm d6n duEc dia chi cOa tirng thdnh vi6n HDQT duEc cldng kf tqi COng ty.

Dieu kiQn ti€n hanh hqp HDQT:

a. C6c cuOc hgp crla HDQT duEc tien hinh khi c6 tu ba phAn tu (3/a) t6ng s6 tnanh
vien HDQT trd len dW hqp c6 mat trWc ti6p hodc qua ngudi dai dien (nguoi duEc
0y quy6n).

b. Truong hEp khOng d0 s6 thdnh vi€n dgr hgp theo quy dinh, cuQc hgp phdi duEc
trieu tap lqi trong thoi hEn bdy (07) ngdy k6 tu ngdy dU dinh hqp lAn thu nhdt. CuOc
hqp trigu t?p lai duEc ti6n hdnh n€u c6 hon mQt ntua (112) s6 tnanh vi6n HDQT dtr
hgp tham gia truc tiep hoic thOng qua nguoi dugc 0y quydn.

C6c hinh thuc t6 chric hgp cOa HDQT:4
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a. Hgp trl,.Pc ti6p.

b. HQp tr6n dien thoai hoic c6c hinh th0c khdc. CuOc hgp c0a HDQT c6 th6 t6 choc
theo hinh th0c nghi sqr gioa cdc thdnh vi6n cOa HDQT khi tdt cd hofc mQt s6 thdnh
vi6n dang 0 nhong dia di6m kh6c nhau voi diAu kiQn ld m6i tnanh vi6n tham gia
hqp ddu c6 th6:

- Nghe tung thdnh vi€n HDQT kh6c cung tham gia phat bi6u trong cuQc hgp;

- N6u mu6n, nguoi d6 c6 th6 ph6t bi6u vdi t6t cd c6c thdnh vi€n tham dgr kh6c
mQt c6ch ddng thoi.

Viec trao e6i giua c6c thdnh vi6n co th6 thUc hiQn mOt c6ch trLrc ti6p qua tlien thoai
hoac bdng phuong tiQn li6n lEc th6ng tin kh6c (k6 cd viQc srl dqrng phuong tiQn ndy
di6n ra vdro thoi di6m th6ng qua Didu le sau niry) hoqc la k6t hEp tdt cd nhong
phuong thuc ndy. Thdnh vi€n HDQT tham gia cuQc hgp nhu vfy duEc coi ld "c6
mft" tqi cuQc hgp d6. Dia di6m cuOc hgp duEc t6 ch0c theo quy dinh nay ld dia
di6m md nh6m thdnh vi6n HDQT Cl6ng nh6t tap hEp lai, hofc n6u khOng c6 mQt

nh6m nhu vfy, la dia di6m ma Chi toa cuQc hgp hien di€n.

Cac quyet dinh dugc thong qua trong mOt cuQc hgp qua di€n thoai dugc t6 ch0c
vd tien hdnh mOt cdch hEp th0c s6 c6 hieu h,rc ngay khi k6t thric cugc hgp.

c. L6y yi kiCn bdng vdn bdn: Nghi quyet theo hinh thr?c l5y f ki6n bing vdn bdn duEc
th6ng qua tr6n co sd 1i ki6n t6n thdnh cOa da s6 thanh vi6n HDQT c6 quydn bi6u
quy6t. Nghi quy6t ndy co hieu lwc vd gid tri nhu nghi quy6t dugc cdc thdnh vi6n
HDQT thong qua tqi cuQc hqp duqc triQu t?p va t6 chrlc theo thong l€.

5. Cdch th0c bi6u quy6t trong cuQc hgp HDQT:

a. Tru quy clinh tai di6m b khodn ndy, m6i thdnh vi€n HDQT hofc nguoi duEc u!
quy6n trgrc ti6p co mit vqi tu c6ch cd nhdn tqi cuQc hgp HDQT sE c6 mQt (01)
phi6u bi6u quy6t;

b. Thdnh vi6n HDQT kh6ng duEc bi6u quy6t vd cAc hgp ddng, c6c giao dich hoac dd
xudt me thdrnh vi6n d6 hoqc ngudi li€n quan tdi thdnh vi6n d6 c6 lgi ich vd lEi ich
do miu thuSn hoic c6 th6 mAu thu5n vdi lEi fch cOa C6ng ty. Thdnh vi6n HDQT s6
khong duEc tinh vdo s6 lugng dai bi6u t6i tni6u cAn thi6t c6 mat d6 c6 th6 t6 chrlc
mQt cuQc hgp HDQT vd nhong quy6t dinh md thdnh vi€n d6 kh6ng c6 quydn bi6u
quyet;

c. Theo quy dinh tai di6m d khodn ndy, khi co v6n dd ph6t sinh trong mOt cuQc hqp

c0a HDQT li€n quan d6n lei ich crla thdnh vi6n HDQT hoic li€n quan d6n quydn

bi6u quy6t mqt thdnh vi€n md nhong vAn dE d6 khong duEc gidi quy6t bdng su ttl
nguyQn tir b6 quy6n bi6u quy6t crla thirnh vi€n HDQT c6 li6n quan, nh0ng v6n dO

ph6t sinh d6 sE duEc chuy6n tdi chrl toA cuOc hqp va ph6n quy6t c0a chrl tga li6n

quan cl6n v6n dd ndy c6 gi6 tri ld quy6t dinh cu6i cUng, tru truong hEp tlnh chdt
hoic pham vi lEi ich cOa thdnh vien HDQT li€n quan chua duEc c6ng b6 dAy clO;
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d. Thdnh vi6n HDQT hudng lEi tu mQt hop d6ng ctuEc quy dinh tai Di6m a vi Di6m b,
Khodn 1, Di6u 44 Didu lQ Cong ty s6 duEc coi ld co lEi ich d6ng k6 trong hgp ct6ng
do;

e. HDQT th6ng qua c6c quy6t dinh vd ra nghi quy6t tr€n co sd f ki€n t6n thdrnh cla
da s6 thdrnh vi6n HDQT c6 mat (tr€n 50%). Truong hqp s6 phi6u tdn thdnh vd phdn
d6i ngang bing nhau, phi6u bi6u quy€t cOa Chrl tich HDQT hodc nguoi dugc Chg
tich HOQT 0y quydn tham gia bi6u quy6t tai cuOc hep td phi6u quy6t Oinn;

f. Thdnh vi€n HDQT ving mat c6 th6 bi6u quy6t vd nghi quy6t / quy6t dinh crla HDqT
bdng phuong th0c bd phi€u bing vdn bdn. Phi6u bi6u quy6t phdi dqrng trong
phong bi kin va phdi duEc chuy6n den Ch0 tich HDeT ch?m nn6t mOt (01) gio
truoc gio khai mqc. Phi€u bi6u quy6t chi duEc md trudc sqr chong ki6n cOa t6t cd
nh0ng nguoi dU hqp

6 Bi6n bdn hgp HDQT:

Bi€n bdn hgp HDQT: Ch0 tich HDQT c6 tr6ch nhiem chuy6n bi6n bdn hgp HDQT cho
cac thdnh vi6n vd nh0ng bi6n bdn do la bang ch0ng x6c thr,rc vd c6ng viQc dd dugc
ti6n hdnh trong cdc cuQc hop d6 tru khi co f ki6n phdn d6i vd nQi dung bi6n bdn trong
thoi hqn muoi (10) ngdy k6 ti.p khi chuy6n di. Bi6n bdn hgp HDQT duEc l9p bing
ti€ng ViQt vd phdi co ch0 kyi c0ach0 tga vd nguoi ghi bi€n bdn.

li;i6u 34. Td cht"uc b6 nriy quin lf

Cong ty sE xdy dyng mQt he th6ng qudn l! md theo do b0 m6y qudn lf s€ chlu trach
nhiQm vd nim dudi s|-r linh dao c0a HDQT. Cong ty c6 mOt T6ng Gi6m d6c, Gidm d6c
diitu hdnh, c6c Ph6 T6ng Gi6m d6c v?r mQt K6 to6n trudng do HDQT b6 nhiem. T6ng
Gi6m d6c , Gi6m d6c didu hdnh vd c6c Ph6 T6ng Gi6m d6c didu hdnh c6 th6 cl6ng thdi la
thdnh vi€n HDQT, vd duEc HDQT b6 nhiem hoac bai miSn bing mOt nghi quy6t duoc
thong qua d0ng quy dinh cOa ph6p luQt.

*i$u 35. Qr-ry trinh, thu tqc pnOi hop hoqt dQng gi0a Hdi diing QuAn tri, Ban kidm
sodt vi Ban T6ng Giim tt6c

1 Quy trinh, thO tuc ph6i hEp hoat dOng gi0a HDQT vd Ban T6ng Gi6m d6c:

a. Ph6i hgp hoat dQng gi0a HDQT vd Ban T6ng Giam d6c:

- Trong trudng hqp c6p thiet vi nh0ng mqc dich li6n quan d6n nhiem vu crla

minh, thdnh vi6n HDQT c6 quydn y6u cAu T6ng Gi6m d6c, c6n b0 qudn lyi kh6c
trong C6ng ty cung cAp cdc thOng tin v6 hoqt dQng c0a COng ty. Y€u cAu phdi

duEc l?p thdnh vdn bdn vd grli cho T6ng Gi6m d6c trudc it nh6t 24 giit. Thdnh
vi€n HDQT khOng Clugc sO dgrng c6c th6ng tin chua duEc phep cOng b6 crla

Cong ty hoqc ti€t l0 cho nguoi khac d6 thWc hien c6c giao dich co li6n quan.

- C6c vin dd thuOc thAm quy6n HDQT ph6 duyet theo quy dinh c0a ph6p lu?t vd

Di6u le COng ty md duEc T6ng Gi6m d6c dd xu5t pnai duEc HDQT phdn hOi

trong vong bdy (07) ngdy ho{c mQt thoi h?n khdc do c6c b6n thda thu?n.
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- HDQT co trdch nhiem phdn hdi cdc nOi dung: ki6n nghj vd oi6u tQ vd c6c quy
che COng ty trong thoi hqn muoi lam (15) ngay.

- Cdc nQi dung khdc cAn f kiCn cOa T6ng Gi6m d6c, T6ng Gi6m d6c phdi c6 tr6ch
nhi€m phdn hdi trong vong ngdy ndm (05) ngdy k6 tu ngay nhqn dugc y€u cAu.

b. M6i quan hQ gi0a HDQT vd Ban T6ng Gi6m d6c:

- T6ng Gi6m d5c chiu tr6ch nhiQm t6 choc thqrc hiQn c6c nghi quy6t, quy6t einn
cOa HDQT. Cu th6:

+ Truong hqp khi thuc hien c6c nghi quy6t, quy6t dlnh crla HDer, ph6t hiQn
vdn ct6 khOng c6 lEi cho COng ty thi T6ng Gi6m ct6c phdi b6o cdo ngay voi
HDQT d6 xem xet didu chinh tai nghi quy5t, quy6t dinh. N6u HDQT kh6ng
didu chinh lai nghi quy6t, quy6t dinh thi T6ng Gi6m cl6c v5n phdi thqrc hiQn,
nhung c6 quydn bdo luu yi ki6n vd ki€n nghi l6n BKS COng ty.

+ Ngodi nh0ng c6ng viQc phdi trinh HDQT, T6ng Gi6m d6c c6 quydn chrl dQng

di6u hanh hoqt dgng cria C6ng ty theo quy dinh phdn cdp vd phtr hEp vdi
quy trinh ldm viec duqc HDQT ban hdnh; quy6t dinh c6c biQn phap vuEt
thAm quydn c0a minh trong truong hEp khAn cdp (thi6n tai, chi6n tranh, h6a
hoan, sqr c6...).

- T6ng GiSm d6c chlu trdch nhiem chi dao lap b6o c6o cho HDQT clinh k!' hdng
quf, s6u th6ng, nim vO tinh hlnh hoat dOng vi phuong huong thqrc hiQn trong
ki'tdi cOa Cong ty. T6ng Gi6m d6c chiu trSch nhiem b5o c6o nhanh cho HDQT
vC tlnh hinh hoat dQng cOa COng ty d6 co co sd cho c6c thdnh vi6n HDQT ki6m
tra vd giam sat c6c hoqt dQng cria Cong ty hang thang vd dQt xu6t theo ydu cAu

c0a HDQT.

- Truong hqp T6ng Gi6m d6c khOng phdi ld thdnh vi€n HDQT, T6ng Gi6m d6c
dugc dw hgp c5c cu6c hgp c0a HDQT theo y€u cAu c0a HDQT, c6 quy6n thdo
lu?n gop f ki6n, nhung khOng duEc quydn bi6u quy6t.

- Thdnh vi6n HDQT n6u thdy cAn thi6t c6 quydn tham dw c6c cuOc hgp do Ban
T6ng Gi6m d6c ch0 tri. Thdnh vi6n HDQT c6 quydn ph6t bi6u 1i ki6n nhung
kh6ng c6 quydn t<6t tuan cuOc hgp.

- Trong c6c v6n dO quan trgng cOa COng ty nhu tham gia khio sdt, md rOng thi
truong trong vd ngoiri nuqc hoic ddrm ph5n, kf c6c hqp ddng vugt qud quydn

han c0a T6ng Gi6m d6c, Chrl tich HDQT c6 quydn dd crl T6ng Giam d6c tham
dU vdi tu c6ch lir tu v5n cho Chti tich HDQT.

- D6i vdi c5c cuQc hgp crla t6 ch0c, c6 nhdn b6n ngoiri mdi COng ty tham dqr, trir
nh0ng trudng hgp moi dich danh thi tiry theo tinh chdt cuOc hqp d6 ph6n c6ng
cu th6 nhu sau:

+ Nhong cuQc hgp quan trgng co li€n quan ct6n e6i mOi t6 ch0c, co ch6, chinh
s6ch, huong ph6t tri6n chung, ddi hqn hoic xt? li nh0ng v6n tt6 dang vudng
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mdc ldn cia COng ty thi Chti tich HDQT v?r T6ng Giam d6c cirng dW hoic
mQt trong hai chOc danh tr€n tham dU, sau d6 thOng bao lai cd nhdn, bQ

phqn li6n quan (n6u cAn thi6t).
+ Nh0ng cuQc hgp li€n quan d6n chO truong chinh s6ch trudc m5t noqc di6u

hdnh thi T6ng Gi6m d6c hoic Ph6 T6ng Gi6m d6c tham dqr, sau d6 th6ng
b6o lai cho HDQT, n6u T6ng Gi6m d6c hoic Pho T6ng Gi6m d6c kh6ng
tham dW thi thdnh vi6n kh6c cOa HDQT tham dU sau d6 th6ng bdo lEi cho
HDQT vd T6ng Gi6m d6c.

+ Cdc cuQc hgp khac do T6ng Giam d6c quy6t dinh crl ngudi tham dqr.

2. Quy trinh, thO tUc ph6i hEp hoqt clgng gi0a HDQT vd BKS:

a. Ph6i hEp hoat dQng giOa HDQT va BKS:

- HQi d6ng Qudn tri:

+ Th6ng b6o moi hgp vd c6c tdi lieu kdm theo duoc grli d6n c6c thdnh vi€n
BKS cUng thdi gian g&itoi cdc thdnh vi€n HDQT;

+ C6c Nghi quyet cOa HDQT dusc gdi d6n BKS ddng thoi vdi thoi di6m grli
tdi c6c ben li€n quan kh6c;

+ Cac nQi dung khdc cAn xin f ki6n c0a BKS, BKS phdi c6 tr6ch nhiQm phdn
hOi trong vong ngdy bdy (07) ngdy k6 tu ngdy nh?n dugc y6u cAu.

- Ban ki6m so6t:

+ D6i voi viQc ti€p cfn thOng tin vdr tdi li€u c0a COng ty, BKS c6 nghia vu n€u
16 lf do trong vdn bdn y€u cAu cung c6p vd bdo mQt tuyet d6i cdc th6ng tin
trong qu6 trinh gidm s6t hoat dQng cria COng ty;

+ Trong c6c cuQc hgp cOa BKS, BKS c6 quydn y6u cAu thanh vi6n HDQT
(cung l0c y€u cAu cd T6ng giam d6c, thdnh vi6n ki6m to6n nOi b9 (n6u c6)
vd ki6m to6n vi€n dQc lap) tham du vd trd loi c6c v6n dd md c6c thdrnh vi€n
BKS quan tdm;

+ Cdc cuOc ki6m tra dinh k!', dgt xudt crla BKS phdi c6 f6t tuan bing vin bdn.

Trong truong hEp cAn co biQn phap xrl lf, khdc phqc ktp thoi, nhim bdo ve
quydn vd lEi ich hqp phap crla c6 d6ng, BKS c6 the ban bac th6ng nhAt vdi
HQi d6ng Qudn tri . Trudng BKS c6 tr6ch nhiQm b6o c6o vdi Dai hQi ddng c6
d6ng gAn nnSt fet qud ki6m tra dinh k!', dQt xu6t c0a BKS;

+ O6i vOi c6c hb so, tdi lieu kh6c md HDQT grli d6n BKS dA nghi BKS co f
ki€n thi BKS s€ phdn hoi trong vong mudi (10) ngdy.

+ Cac nOi dung khac cAn xin f ki€n crla HDQT, HDQT c6 trdch nhiem phdn h6i

trong vong bdy (07) ngay k6 tu ngdy nh?n duEc y6u cAu.

b. M6i quan hQ gi0a HQi ddng Qudn tri vd Ban ki6m sodt:
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- Thanh vi€n BKS co quydn tham dr,r c6c cu6c hgp c0a HDer, trong cuQc hgp
c6 quyen thdo lugn d6ng gop f ki6n cho c6c vdn ctd quan trong nhung khong
dugc quydn bi6u quy5t.

- Trong qu6 trinh thyc hien ki6m tra gidm sdt cOa minh, neu BKS ph6t hien ra cfuc
v6n dd khong dung hoqc khOng co lEi cho Cong ty hofc tr6i vdi c6c quy dinh
crja phap lu?t hien hdnh; ho{c cdc quyet dinh cOa T6ng Gi6m d6c vd Hgi d6ng
Qudn tri vuEt qud quydn han chrlc tr6ch crla minh; hoic c6 c6c vi pham c0a
cAc cA nhdn Ban T6ng Gi6m d6c, HDQT O6i vOi lEi ich cOa Cong ty vd c6 dOng
COng ty, thi phdi b6o ngay voi HDQT vd y€u cAu nguoi c6 hdnh vi vi pham
ch6m dr?t hanh vi vi pham vd c6 gidi phdp khSc phqrc h?u qud. N6u cdc v6n d6
d6 v5n khong duEc HDQT ti6p thu vd xrir lf kip thoi hoic chua duEc nguoi c6
hdnh vi vi phqm ch6m dut hdnh vi vi phqm vd co gidi ph6p khic phqc hQu qud
thi BKS co quydn bdo luu f ki6n cOa minh O6 trigu t4p cuOc hgp HDQT gidi
quy6t, n6u v5n dd v5n khOng duEc HDQT gidi quy6t thi BKS c6 quy6n ti6p tuc
bdo luu ! ki€n cOa minh e6 Oao cdo v0i Dai hqi dong c6 dong trong k!'hop gdn
nh5t hoac trong truong hqp cAn thi6t c6 th6 tri€u t?p hqp Dai hOi c6 d6ng bdt
thuong d6 gidi quy6t v6n dd n6u tr6n.

- C6c vdn de thuQc thAm quy€n quyCt dinh cOa HDQT hoic cdc v6n de HDQT
phdi trinh trudc Dai hQi d6ng c6 d6ng, HDQT sE quy6t dinh trudc khi c6 f kien
c0a BKS (f kien bing vdn bdn hoic ghi trqrc ti6p tr€n to trinh). Quy6t dinh cia
HDQT khOng phu thuQc viiro yi ki6n c0a BKS, trong truong hep V ki6n kh6ng
th6ng nhdt, y ki6n cOa BKS s6 duEc bdo luu vd gidi quy6t theo di6m b khodn 2
Di€u ndy.

S,€u 36. Thinh l6p vd hoat ddng cIa cilc iy ban, ti6u ban thuQc Hqi ddng Quin
trt

1. HDQT th?rnh l?p cac iy ban, ti6u ban 06 n6 trE hoat dQng c0a HDQT, bao g6m 0y
ban T6 chfc Nhdn s\r, Uy ban Qudn ly R0i ro, 0y ban An todrn Hdng kh6ng, 0y ban

An ninh Hdng khOng, Uy ban Di€u hdnh Tinh trang KhAn c6p vd c6c ti6u ban dac biet
kh6c theo yeu cAu cia hoat dQng COng ty.

3. HDQT quy dinh chi ti6t vd viQc thdnh lfp, tr6ch nhi€m c0a c6c riy ban, ti6u ban vd

tr6ch nhiem cria tung thdnh vi€n.

4. Khi chua thanh l?p c6c ti6u ban thi HDQT crir thdnh vi6n HDQT dQc l?p phq tr6ch
ri6ng vO tung vdn dO nhu luong thudng, nhdn s\r.

fli6u 37. Quy dinh vA eann gi6 hoat dQng, khen thr-+,&ng vd ky luit eOi vOi thinh
vl&n l'"lOQT, thinh vi6n tsKS, Ban EiAu hdnh vi c6c cin bQ nhin vi6n GOng ty

1. Cong ty xAy dtrng Quy dinh d6nh gia kCt qud thwc hign cong vigc theo dinh kV

6 th6ng/lAn cho todrn bO thdrnh vi€n HDQT, thdnh vi6n BKS, Ban Di6u hAnh vi
c6n b0 nhin vi6n Cong ty.
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can cf vdo hoqt dOng d6nh gi6 tr€n, HDer, BKS vir 0y ban T6 choc Nhdn sr,r
xem x6t khen thu&ng, ky luit theo thAm quycn vi hinh thr?c tuong ong quy dinh
tqi Quy dinh nQi b0 cOa GOng ty.

CHI./ONG IX: BO SUNG, S[rN OOI OUY CHE QUAN TR! VA NGAY HIFU LI/C

rieur 38. 86 sung vd srla eOi euy chi5 quin tri

1. vi€c b6 sung, srla d6i Quy ch6 ndy phdi duEc HDer xem x6t quy6t elnn.

2. Trong truong hEp co nh0ng quy dinh cOa ph6p luQt co li6n quan d6n quy ch6 qudn tri
cria cong ty chua duqc dd c?p trong bdn euy ch6 ndy hofc trong truong hEp c6
nh0ng quy dinh mdi cOa phdp lu?t khdc voi nh0ng di6u khodn trong Quy ch6 ndy thi
nh0ng quy dinh cOa ph6p luat d6 duong nhi€n duEc 6p dUng vdr didu chinh hoqt dQng
qudn tri c0a COng ty.

6i8u 39. Ngdy hiQu luc

1. Quy ch€ ndy gdm 09 chuong 39 dieu duqc HOi d6ng Qudn tri COng ty nhAt tri thOng
qua ngdy 20 th6ng 02 nim 2017.

2. Quy ch6 qudn tri nay ld duy nh6t vd chinh th0c cria C6ng ty.

3. Cdc bdn sao hoic trlch lgrc Quy che Cong ty c6 gi6 tri khi c6 ch0 kf c0a Chrl tich HQi

ddng Qudn tri hoac t6i tni6u mQt phAn nai (t2) t6ng s6 thdnh vi6n Hgi d6ng Qudn tri.
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